V smislu doloc¢b Zakona o javnem narocanju-ZJN-3 (Ur. I. RS, §t. 91/2015) je ravnateljica dne 13. 5.
2021 sprejela

PRAVILNIK
O ODDAIJI JAVNIH NAROCIL
POD MEJNIMI VREDNOSTMI SKLADNO Z ZJN-3

SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

S tem pravilnikom se v Osnovni Soli Braslovce (v nadaljevanju: narocnik) ureja izvedba postopkov
oddaje javnih narocil pod mejnimi vrednostmi, ki jih predpisi o javnem narocanju dolocajo za blago,
storitve in gradnje, katerih ocenjena vrednost ne dosega mejne vrednosti dolocene z Zakonom o
javnem narocanju (v nadaljevanju: ZJN-3).

Narocnik za javna narocila pod mejnimi vrednostmi vodi samo evidenco o njihovi oddaji, ki zajema
navedbo predmeta in vrednost javnega narocila.
Narocnik oddajo takih narocil vodi po enostavnem postopku skladno s tem pravilnikom.

V Casu sprejemanja tega pravilnika so to narocila katerih mejna vrednost brez DDV znasa:
e v primeru narocanja blaga in storitev manj kot 20.000,00 EUR,
e v primeru narocanja gradenj manj kot 40.000,00 EUR.

Za javna narocila, ki se oddajajo po enostavnem postopku, se ocenjena vrednosti doloci na dan, ko
ravnatelj podpise narocilnico oziroma drug dokument, s katerim se odobri nabava blaga, storitev ali
graden;j.

V primeru spremembe predpisov, s katerimi se spremenijo mejne vrednosti, naro¢nik doloci nove
mejne vrednosti skladno s predpisi o javnem narocanju.

2. clen

Narocnik pri oddaji javnega narocila uposteva nacela:
e nacelo gospodarnosti, u€inkovitosti in uspesnosti,
e nacelo zagotavljanja konkurence med ponudniki,
e nacelo transparentnosti,
e nacelo enakopravne obravnave ponudnikov in
e nacelo sorazmernosti.

3. clen

Ne glede na dolocbe tega pravilnika se narocilo opravi z neposrednim narocilom z narodilnico ali
pogodbo:



e zanaroCila blaga in storitev, katerih ocenjena vrednost znasa manj kot 2.000,00 EUR brez
DDV ali manj kot 4.000.00 EUR brez DDV za gradnje,

e v primeru potrebe po takojSnji dobavi blaga in storitev za sanacijo posledic in zagotovitev
osnovnih pogojev za opravljanje dejavnosti ob naravni ali drugi nesredi,

e v primeru izpada posamicnih ali posamicne dobave iz Ze oddanega javnega narocila po ZJN-2
ali tem pravilniku, ko gre za sukcesivne dobave, ki so nujne za opravljanje dejavnosti,

e v primeru, ko se nadgrajuje ze obstojedi sistem,

e v primeru, ko je znan samo en ponudnik,

e v drugih primerih, ko poslovodni organ presodi, da je nujno, da se nabavi blago ali storitev za
nemoteno zagotavljanje poslovanja, ¢e nastopijo razlogi, ki jih ni mogoce predvideti in jih ni
mogoce pripisati krivdni opustitvi vestnosti delavcev zavoda in ki ne dopuscajo, da se izvede s
tem pravilnikom predpisan postopek.

4, ¢len

Narocnik lahko tudi postopek oddaje posameznega javnega narocila, katerega mejna vrednost je
pod mejnimi vrednostmi za katere predpisi o javnem narocanju zahtevajo oddajo javnega narocila z
objavo v Uradnem listu RS oziroma Uradnem listu EU uporabi postopek oddaje javnega narocila male
vrednosti ali katerikoli s predpisi predviden postopek kadar oceni, da bi bila uporaba takega
postopka primernejsa z vidika temeljnih nacel javnega naro¢anja, predvsem kadar bi s tako izvedenim
postopkom bistveno ceneje (bolj ekonomicno) zagotovil nabavo predmeta javnega narodila.

5. ¢len

Naroc¢nik nabavo blaga, storitev ali gradenj po enostavnem postopku praviloma izvede na sledec
nacin

e zizdajo narocilnice

e s sklenitvijo pogodbe.
Postopek z izdajo narocilnica se praviloma izvede za oddajo enkratnih in manj zahtevnih postopkov
oddaje javnih narodil iz 3. ¢lena tega pravilnik, pogodba pa se sklene predvsem pri sukcesivnih
dobavah ali v ostalih primerih, ko je glede na odlocitev narocnika to ustrezneje, oziroma sklenitev
pogodbe zahtevajo predpisi ali taka obveznost izhaja iz drugih pravnih razmerij narocnika.

6. clen

Narocnik za vodenje enostavnega postopka lahko uporablja standardizirane obrazce.
Za vodenje postopka se uporablja obrazce kot:

. predlog za izdajo narocilnice (sklenitev pogodbe)- priloga k temu pravilniku,
. osnutki pogodb - osnutek prodajne pogodbe in osnutek gradbene pogodbe,
. obrazec ponudbe — uporabi se predvsem za zahtevnejSa narocila kjer se potrebuje

podrobnejse podatke o ponudniku in formalnejSo obliko ponudbe (npr. gradbena dela,
pogodbe o sukcesivni dobavi......),

. obrazec predracuna - uporabi se predvsem kadar narocnik v formalnejsi obliki preverja
ponudbo na trgu in vabi potencialne ponudnike k enotni obliki predloZitve predracuna,

. izjava o uporabi mehanizma obrnjene davéne obveznosti na podlagi 76. a clenaZDDV- 1  se
poslje izvajalcu v primeru narocil gradbenih del, vkljutno s popravili, c¢is¢enjem,
vzdrzevanjem, rekonstrukcijo in rusenjem v zvezi z nepremic¢ninami (storitve navedene v

standardni klasifikaciji dejavnosti pod tocko F / gradbenistvo) oziroma  drugih  primerih
dolocenih v ¢lenu 76. a ZDDV -1,

. obrazec garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti — menicna izjava (uporabi se
predvsem za zahtevnejsa narocila kjer narocnik oceni, da potrebuje garancijo za dobro
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izvedbo pogodbenih obveznosti (npr. gradbena dela, pogodbe o sukcesivni dobavi......) -
lahko se ustrezno prilagodi kot garancija za resnost ponudbe ali odpravo napak v garancijski
dobi,

. obrazec garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti — lzjava o predloZitvi
bancne garancije s prilogo - vzorcem banc¢ne garancije. Uporabi se predvsem za
zahtevnejsa narocila kjer narocnik oceni, da potrebuje najkvalitetnejSo garancijo za dobro

izvedbo pogodbenih obveznosti (predvsem pri gradbenih delih) - lahko se ustrezno
prilagodi kot garancija za resnost ponudbe ali odpravo napak v garancijski dobi.

. protikorupcijska klavzula— priloga narodilnici v primeru oddaje javnega narocila z izdajo
narocilnice in vrednostjo nad 10.000,00 EUR brez DDV,

. podatki o udelezbi fizi¢nih ali pravnih oseb v lastnistvu ponudnika.

Obrazce pripravi narocnik. Za izvedbo posameznega javnega narocila naroc¢nik pripravi obrazce, za
katere presodi, da bi bili potrebni za ¢im uspesnejSo izvedbo postopka.

7. c¢len

Za narocila (upostevajo se vrednosti brez DDV) blaga in storitev, katerih ocenjena vrednost znasa
2.000,00 EUR ali ve¢ in manj kot 20.000 EUR in gradenj katerih ocenjena vrednost znasa 4.000,00
EUR ali ve¢ in manj kot 40.000,00 EUR, mora predlagatelj naroCila obvezno predhodno izpolniti
predlog za izdajo narocilnice oziroma predlog za sklenitev pogodbe, ki je priloga tega pravilnika, na
katerem se dokumentira nacin preverjanja cene.

Naroc¢nik lahko tudi za narocila pod pragom dolo¢enim v 1. odstavku tega ¢lena zahteva, da
predlagatelj ali oseba, ki je pooblas¢ena za izvedbo posameznega narocila pred izdajo narocilnice ali
sklenitve pogodbe na ustrezen nacin dokumentira in utemelji preverjanje cene oziroma vrednost
ponudbe.

8. clen

V primeru, da narocnik med postopkom oddaje javnega narocila ugotovi, da vrednost javnega
narocila presega ali bo presegla mejno vrednost pod katero lahko vodi enostavni postopek, prekine
tak postopek in oddajo javnega narocila izvede skladno s predpisi, ki urejajo oddajo javnih narocil nad
mejnimi vrednostmi za katere je potrebna objava javnega narocila v Uradnem listu RS ali Uradnem
listu EU.

9. clen

Merilo za ocenitev ponudbe v enostavnem postopku je lahko:
e najnizja cena ali
e ekonomsko najugodnejsa ponudba.

V primeru, da se za oceno ponudb uporabi ekonomsko najugodnejsa ponudba, se poleg cene lahko
Se doloci:

e pladilni rok,

e dobavni rok ali rok izvedbe,

e garancijski rok,

e pogarancijsko vzdrzevanje,

e drugo ustrezno merilo glede na vrsto in predmet javnega narocila.



10. ¢len

V enostavnem postopku se preverja ceno, kvaliteto, roke dobave ... na nacine:
e preko kataloskih ponudb,
o telefonskih razgovorov,
e zbiranjem ponudb,
o preko elektronskih medijev,
e drug ustrezen nacin.

11. clen

Oddaja javnega narocila po enostavnem postopku se pri¢ne s predlogom za izdajo narocilnice
oziroma pogodbe, ki jo poda posamezen delavec naroénika poslovodni osebi. Obrazec predloga za
izdajo narocilnice oziroma pogodbe je kot sestavni del tega pravilnika.

Na podlagi popolnega predloga se izda narocilnica oziroma sklene pogodba, ki jo podpiSe poslovodni
delavec ali z njegove strani pooblas¢ena oseba v zavodu.

12. clen

V enostavnem postopku se k oddaji ponudb praviloma povabi ve¢ moznih ponudnikov, vendar
najmanj dva ponudnika za katere se meni, da so usposobljeni izvesti javno narocilo.

Za narocila blaga in storitev, ter graden opredeljena v 3. ¢lenu tega pravilnika zadostuje, da se pridobi
ena ponudba ali na drug nacin preveri ceno na trgu ( s ceniki, katalogi, oglasi, ponudbe elektronskih
medijev, telefoni¢no).

OSTALE DOLZNOSTI NAROCNIKA
13. ¢len

Skladno s 14. ¢lenom Zakona o integriteti in preprecevanju korupcije se mora v pogodbe oziroma k
narocilnicam, katerih vrednost presega 10.000,00 EUR brez DDV kot obvezno sestavino pogodb
oziroma prilogo k narocilnici vkljuciti vsebino protikorupcijske klavzule skladne s predpisi, ki urejajo
integriteto in preprecevanje korupcije.

14. clen

V primeru da je pogodbena vrednost posameznega narocila visja od 10.000,00 EUR brez DDV mora
narocnik od izbranega ponudnika, skladno z Zakonom o integriteti in preprecevanju korupcije
zahtevati, da mu najkasneje v 8 dneh od prejema poziva posreduje podatke o ustanoviteljih,
druzbenikih (vklju¢no s tihimi druzbeniki) delnicarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o
lastniskih delezih navedenih oseb ter podatke o gospodarskih subjektih, za katere se glede na
dolocbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe Steje, da so z njim povezane druzbe.



EVIDENCE, HRAMBA DOKUMENTACIJE IN ARHIVIRANIJE
15. ¢len

V primeru oddaje javnih narocil po enostavnem postopku narocnik vodi evidenco o oddaji, ki obsega
zaporedno Stevilko, navedbo predmeta in vrednost narocila.

Kadar vrednosti narocila ni mogoce natancno dolociti Ze ob izdaj narocilnice (pogodbe), se vrednost v
evidenco vnese ob prejetju racuna.

Evidenco enostavnih postopkov vodi tajnistvo, ki tudi izdaja narocilnice.

Evidenca se vodi v elektronski obliki.
Izpis evidence (tiskanje) se opravi po stanju na dan 31.12. tekocega leta. Izpis iz evidence se vloZi v
arhiv javnih narocil.

16. clen

Arhiv o oddaji javnih narocil po enostavnem postopku vodi tajnistvo.

Tajnistvo celotno dokumentacijo o oddaji posameznega narocila po enostavnem postopku arhivira v
posebnem fasciklu.

Evidenca se vodi lo¢eno po posameznih koledarskih letih.

Dokumentacija o posameznem postopku javnega narocila po evidencnem postopku se hrani najmanj
dve leti, izbrane ponudbe o oddaji posameznega javnega naroCila pa deset let po preteku
koledarskega leta v katerem so se oddala narocila po enostavnem postopku, oziroma skladno s
predpisi, ki urejajo hrambo dokumentacije oziroma arhive.

PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
17. ¢len

Zaposlene pri narocniku se seznani z dolocbami tega pravilnika z objavo na oglasnih deskah in spletni
strani.

18. clen

Ta pravilnik je sprejel ravnatelj dne 13. 5.2021. Ta pravilnik pricne veljati zdnem sprejema, uporablja
pa se od 14. 5. 2021 dalje.

Objavljeno na oglasnih deskah in spletni strani dne 13. 5. 2021
Ta pravilnik stopi v veljavo in se zacne uporabljati dne 14. 5. 2021.

Priloga:
e predlog za izdajo narocilnice/pogodbe



Osnovna Sola Braslovée
Rakovlje 15 b
3314 Braslovce

Stevilka:
Datum:

PREDLOG ZA 1ZDAJO NAROCILNICE / SKLENITEV POGODBE

Predlagatelj narodila:

Predlagam nabavo sledece vrste in koli¢ina blaga oziroma vrste in obsega storitve:
a)
b)
c)

Nabavljeno blago oziroma storitve potrebujejo sledece enote:

Nadin preverjanja cene (obkroZite oziroma navedite)
a) predracun (priloga)
b) ponudba na spletu (natisnjeno kot priloga)
c) katalogi, prospekti
d) drugo (opisite):

Ocena ponudb

. Ponudbena vrednost Ponudbena .
Ponudnik brez ddv vrednost z ddv Vrstni red Opombe

Izbrano dobavitelj / izvajalec:

Nadin izbire dobavitelja /izvajalca (obkroZite):
1. najcenejsa ponudba (ponudba z najnizjo skupno vrednostjo)
2. ekonomsko najugodnejsa ponudba

Nacin izvedbe narocila (obkroZite):

1. Narodilnica St...coceercveercvennnnn. Zdne e
2. Pogodbast............... Cassklepanja .....ccceveveeeeeeeenennene.
Nakup odobren dne:
Zig

ravnateljica Marija Arh

Vloziti:
e arhivJN



